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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA QUANG MINH Doc lap - Tw do - Hanh phiic
S6:04/QD-UBND Quang Minh, ngay 08 thang 01 ndm 2022
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bo

UY BAN NHAN DAN XA QUANG MINH

Can cir Ludt Té chirc Chinh quyen dia phwong ngay 19 thang 6 nam 201 J;
Ludt sira @6i, b6 sung mot s6 diéu Ludt T6 chike Chinh phii, Ludt Té chirc chinh quyén
dia phuwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cur Ludt Ngdn sdch nha nuwdc ngay 25/6/2015,

Cdn cwr Thong tw 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 nam 2017 cua B¢ Tai
Chinh Quy dinh ché dg cong tdc phi, ché dp chi t6 chire hdi nghi déi véi co quan nha
nuoc va don vi su nghiép cong ldp;

Can cir Quyét dinh s6 32,36/2017/QB-UBND ngay 19/12/2017 cia UBND tinh
Hai Duong vé viéc ban hanh quy dinh cu thé mét sé dinh mukc, ché do, tiéu chudn
trong chi tiéu, quan Iy va st dung tai san doi voi co quan Pdng, co quan Nha nudc,
Doan the, don vi su nghiép céng lap trén dia ban tinh Hai Duong;

Can cw Nghij quyet s6 05/2020/NQ-HDND ngay 25 thang 7 nam 2020 cua
HDND tinh Hai Duong vé quy dinh mgt s6 chirc danh doi véi cdn bg khong chuyén
frach o cdp xd, cdp thon, khodn kinh phi hoat dong doi voi cdc t6 chire chinh tri xa
héi cap xd, cdp thén;

Can cir Nghi quyet s6 02/2021/NQ-HPND ngay 05 thang 01 nam 2021 cua
HDND xa vé phan bo dy todn ngdn sdch xa ndm 2021;

Theo dé nghi ciia Céng chitc Tai chinh - Ké todn,

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh Quy ché chi tiéu ndi b ctia Uy ban nhan dan xa Quang Minh
nam 2022.

Piéu 2.Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tur ngay ky. Giao Cong chirc Tai chinh-
Ké toan co trach nhiém huéng dan thuc hién Quyét dinh nay.

Piéu 3. Cong chirc Vén phong - Thong k€, Cong chirc Tai chinh - K& toén, cac
nganh, doan thé, t6 chirc, c nhan c6 lién quan chiu tréch nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

Noi nhidn:

- Kho bac Nha nudgc huyén;
- Phong TC-KH huyén;

- TTDU-HBND x3;

- Cha t;ch céc Pho Chu tich;
- Nhur diéu 3;

- Luu: VP,
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA ’VIET NAM
XA QUANG MINH Poc lap-Tw do-Hanh phuc

QUY CHE CHI TIEU NOI BO
( Ban hanh kém theo Quyét dinh so. 08 /QD- UBNDL
ngay 08 thang 01 nam 2022 cia Uy ban nhan ddn xd)

Chuong I
NHUNG QUY DPINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi va déi twong diéu chinh
1. Pham vi diéu chinh: Quy ché nay quy dinh vé ché d9, dinh mirc, chimg tir
quyét toén, trinh tu, th tuc va thoi gian quyét toan kinh phi tir ngan sach nha nudc,
kinh phi tir tai khoan chi TX va TK tién gui:
2. Dbi tugng didu chinh: Cac td chirc chinh tri, té chirc chinh tri - x4 hdi, duoc
Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan x4 giao du toan chi hoat dong tir ngén sach nha
nudc va hoat dong tai chinh khac bao gdm: Van phong Pang uy, Van phong Hoi
déng nhan dan va Uy ban nhan dan xa, Mit tran T quéc, Hoi nong dan, Hoi phu ndr,
Hoi cuu chién binh, Ban chép hanh xa doan, Hoi chit thap do, Hoi nguoi cao tudi, Hoi
- cyu TNXP, Ban cong an x4, Ban chi huy quan su xd; Can bg, cong chirc, nguoi hoat
dong khong chuyén trach, giup viéc, trong coi bao v¢€ ... trong cac td chuc duge néu
trén, Trudng thon, Trudng Ban cong tac mat tran thon.
Diéu 2. Giai thich tir ngir
1. Ké toan la viéc thu thap, xir 1y, kidm tra, phan tich va cung cap thong tin
kinh té, tai chinh duéi hinh thtc gid tri, hién vat va thoi gian lao dong.
| 2. Nghiép vu kinh t€, tai chinh 1a nhiing hoat déng phat sinh cu thé lam ting,
| giam tai san, ngué)n hinh thanh tai san cta don vi ké toan.
i« : 3. Ching tir ké toan la nhitng gidy to va vat mang tinh phan anh nghié¢p vu kinh
;‘ té, tai chinh phét sinh va da hoan thanh, lam cin ctr ghi sb ké toan.
Chuong 11
QUY PINH CHUNG VE CHUNG TU KE TOAN
: VA CHE DO, PINH MUC
Diéu 3. Chirng tir ke toan
G3n Té e e G e o 60 uan i ngin sich 1 o
o S o o St Kt Mi i ghi s sich K
e i tur ke toan hop phép, hop 1y, hop 18 chitng minh.
L. Chiing tir ké todn hop phdp:
La ching tir dugc lap theo din

e & mau bidu qui dinh. Viee ghi chép trén chins
tlr phai ding ndi dung, ban chét Y qui di 1€c ghi chép trén chulls

©P Vu ciia kinh té phat sinh va nghiép vu kinh €




nay phai phu hop voi céac qu1 dinh ctia phap luat. C6 du chit ky cua nguoi lap, ngum
duyét, nguoi thuc hién va diu cua Uy ban nhan dén x4, tuy theo qui dinh cu thé cua
tung chung tu.

2. Chirng tir hop Iy, hgp 1¢: Phan anh dung ndi dung chung tur, ghi chép day du
cac yéu td, cac tiéu thire theo qui dinh va lép ding phwong phap, trinh tu qu1 dinh cho
ting ching tir. Truong hop khéng c6 mau thi ching tr viét tay c6 du cac yéu té quy
dinh cling dugc coi 1a hop I€.

3. Chirng tu’ ké todn khong dwgc tdy xod va phai ¢ di cdc yeu 10 sau:

- Tén va sb hiéu clia ching tir .

- Ngay, thang, nam lap chung tur.

- Tén don vi ho#ic c4 nhan lap ching tur.

- Tén don vi ho#ic c4 nhin nhan ching tr.

- N§i dung nghlep vu Kinh té, Tai chinh phat sinh.
- Céc chi tiéu vé sé lugng, don gia va s6 tién ctia nghlep vu kmh té, Tai chinh

ghi bang tong s tién ctia ching tir ké toan dung dé thu, chi tién bang s6 va bang chit.

- Ho va tén, chir ky cua ngudi chiu trach nhiém 1ap, ngudi chiu trach nhiém
duyét chung tir. D6i véi chimg tir do x& lap giri ra bén ngoai thi phai co ddu cta
UBND xa.

4. Déi véi nhing khodn mua sim nhé: Néu nguoi ban khong phai 1ap hod
don thi ngudi mua phai lap “phiéu ké mua hang”. Phidu ké mua hang phai ghi ro ho
tén, dia chi nguoi mua, nguoi ban, tén, s6 luong hang hoa, dich vu da mua va s tién
thuc t& da tra. Phiéu ké mua hang phai duoc ké toan kiém tra, x4c nhén, trinh chu tai
khoan ky dnyét, sau d6 mdi dugc coi la ching tir hop phéap, hop ly, hop 1€ va lam cén
cur ghi so0 ké toan.

Piéu 4. Quy dinh vé ché d6, dinh mirc

1. Chi hop dong lao ddng:

a) I-Iop déng lao dong doi v6i cong chire trong thoi gian cho thi tuyén: theo quy
dinh tai diém c, khoan 2, diéu 5 Nghi dinh 92/2009/ND-CP. Thoi gian hop dong va
ché do, dinh muc chi theo quy dinh phap luat hién hanh, s luong 02 nguoi.

b) Hop dong nhan vién buu ta 01 nguori hop déng nhan vién dai phat thanh 01
ngudi mirc chi bang hé sé theo Nghi quyét sb 05/NQ-HDND tinh Hai Duong. Thoi
gian ky hop dong la 01 ndm.

c) Horp dong nhan vién quan ly nha Vin héa trung tdm xa: dinh mac chi 1a
1.600.000 dong/thang, s& luong hop dong 1201 ngudi, loai hinh hop dong theo cong
viéc, thoi gian ky hop déng 1a 01 nam.

d) Hop ddng nhan vién bao vé UBND xi va quét don vé sinh khu vue nha lam
viéc UBND xé: Dinh mirc chi theo hop ddng Bao vé UBND xi hién tai 1a 4.000.000

dong/thang, sb lugng 1a 01 ngudi, loai hinh hop dong theo cong viée viéce, thoi gian
hop dong 1a 01 nam.




n Nha van héa trung tam: dinh muc chi la
ddng 1a 01 nguoi, loai hinh hop dong theo cong

d) Hop dong nhan vién qua
n c6 thé thay d6i theo muac luong

1.600.000 dong/thang, sb luong hop
viée, thoi gian ky hop ddng 1a 01 nam, dinh muc tré
tdi thiéu chung.

e) Hop dong nhan vién quan trang, dinh mac chi la
800.000 ddng/thang, sd lugng hop dong 1a 01 ngud
viéc, thoi gian ky hop dong 1a 01 nam.

f) Hop d6ng van thu luu tro xa:
ll{o'x1g hop dong la 01 ngudi, loai hinh hop dong the
dong la 01 nam

2. Kinh phi chi khen thuéng:

- Chi kinh phi khen thudng tur ngudn quy thi dua khen thuong gbém nhing noi
dung sau: Tang gidy khen cho tap thé, c4 nhan, Tang Danh hiéu lao dong tién tién,
Khen thudéng téng két nhiém ky; Khen thuong téng két nam; téng két chuyén dé tur 2
n:'?m trd nén theo su chi dao cua cap tren; Khen thudng dot xuat, Khen thuong tong
két lang an toan, KDC, co quan don vi an toan vé an ninh trat tu ...

Pinh muc chi khen thudng theo Luat thi dua khen thudng va cac van ban hién

Nghia trang liét s¥ xa:
i, loai hinh hop dong theo cong

dinh muc chi la 7.570.000 dong/thang, 36

o cong viéc, thoi gian ky hop

hanh.

- Ching tir quyét toan kinh phi khen thuong gdm co: Gidy dé nghi thanh toan,
Quyét dinh khen thuong cua Chu tich iy ban nhan dan xa; Danh sach, s6 tién khen
thuong cua tap thé va ca nhan c6 ky nhén; dé nghi quyét toan kinh phi.

3. Quy dinh vé chi tién dién phuc vu hoat dong, tién nuérc, tién dién thoai,
van phong phflm: Viée sit dung dién, nuoc, dién thoali, tien bao va vin phong
phlem phai trén tinh than tiét kiém, khong vuot tiéu chuén, dinh mirc quy dinh.
Khéng sir sung ciia cong vao muc dich ciia c4 nhan va khong gay that thoat, lang

phi.
a) Chi tién dién, tién nudc sinh hoat:
- Hién tai Uy ban nhan déan xa chi tra tién dién phuc vu hoat dong chung cho
Dang uy, Mat tran td quéc, Nha vin hda trung tdm xd, Ban quan su; cac ban
nganhdoan thé, Nghia trang liét s§. Pé nghi cac don vi st dung dién dung muc dich,
b cAu v tidt kiém. Khi ra khoi phong phéi tt tAt ca cac thiét bi dién

_ Chiing tir thanh toan la hod don thu tién dién ctia Cong ty THNN MTV dién
luc Huyén Gia Loc va héa don thu tién nude cuia Cong ty Nude sach Hai Duong.

b) Chi tién che, nudc udng:

- Uy ban x4 chi tién nuc”fc uéng cho cac phong lanh dao UBND x&, Ban quan su
x4; va cac ban nganh, doan the, Dér}g l:l}" x4 va cac hdi nghi, cudc hop.

- Chtng tir thanh toén 1a: Giay dé nghi thanh toan, dy toan, hod don cua nguoi

béan hang hodc hoa don do.
¢) Chi tién dién thoai, intenet, bao chi, kinh phi cong doan:



_ UBND xa chi tra tién dién thoai, intenet, bao chi va kinh phi cong doan (theo
quy dinh) chung cho Dang uy, Mat tran to quéc, Ban Cong an, Ban quén sy va cac
ban nganh doan theé.

- Pién thoai ctia co quan chi phuc vu vao mu
cho muc dich c nhan. Vi vdy khong dugc str dung
nhan ciia moi ngudi.

- Chimg tir thanh toan 1a hod don thu tié
bao cuia cong doan co s¢ huyén Gia Loc.

d) Chi phi van phong phdm: La céc khoan chi mua gi
liéu va vat tu van phong khac nham phuc vu cho hdi nghi, so tdng két, tap huén va sur
dung cho cong viéc quan ly hanh chinh & don vi. \

- Pbi v6i Van phong - Théng ké UBND x4, can bd, cong chirc, c6 nhu céu} su
dung vén phong phdm phai c6 ké hoach dang ky véi Cong chirc Van phong - Thong
ké, tha quy va trinh Chu tich UBND xa dé c6 ké hoach mua va cung cap.

- Péi voi khéi dang, cac doan thé, ban cong an, ban quan sy phai chiu trach
nhiém mua, quyét toan trén kinh phi da duoc giao ctia don vi minh .

- Viéc mua van phong phém dé dung trong co quan, don Vi, td chirc hoi nghi,
tap huén quyét todn nhu sau:

Chimg tir thanh toén gdm: Gidy dé nghi thanh todn, dy tru kinh phi, héa don
thuong dudi 200.000 dong va hoa don GTGT trén 200.000 dong.

- Thoi gian quyét toan trong thoi han 30 dén 40 ngay ké tir ngay mua. Qua thoi
gian qui dinh néu trén thi Tai chinh — K& toan NSX s& khong chip nhén thanh toén.
Uy ban nhan dan xa khong chip nhan viéc mua van phong phdm, photo véi hinh thirc
ky no, sau thoi gian 3 thang; 6 thdng hodc ca nam méi tdng hop quyét toan.

4. Pinh mire chi td chirc hop, hoi nghi, 1€, ky niém thanh lip nganh:

a) Binh murc chi

- D6i véi Hoi nghi tong két nam ctia Pang uy, Uy ban nhan dan xa, cac ban
nganh, d’oe‘1n1 thé; hoi ngh% 50, tong két nam td chiac mot lan; 1&; ky niém thanh lap
nganh néu t6 chtc 01 buoi thi duoc chi tién &n 1a 50.000d/ngudi va tién nudc udng
20.000d/ngudi, néu to chirc 01 ngay dugc chi tién an la 100.000d/ngudi va tién nude
la 30.000d/ngudi cho dai biéu khéng hudéng luong. Ngoai céc khoan chi néu trén con
dugc ghi tién trang tri, pho to tai liéu, tién thué mudn céc phuong tién phuc vu cho
viéc t6 chirc hoi nghi. Can bg, cong chirc hudng Iwong tir NSNN, tham du cac hdi
nghi, ky ni’ém thér}h 14p nganh, chi dugc chi tién nuéc ubng theo ché do quy dinh. :
- Doi véi t6 chirc ky niém céc nga‘l‘y 1€ 16n trong ndm (ndm chén) theo su chi
dao cua Dér‘lg va N'hé nuéc thi chi tién dn 1a 100.000d/ngudi va tién nude la
2.(3.00F)fi/ngu01. Ngoai cac khoan chi néu trén con dugce chi tién trang tri, pho to tai
ligu, tién thué mudn cac phuong tién phuc vu cho viée td chirc 18.

s f?c“)iﬁvéi cac cudc hop so két cta nganh; cdc cudce hop giao ban; cac cudc hop
trién khai ké hoach thuc hién nhiém vu theo sy chi dao ctia cép trén chi duoc chi tién

¢ dich cong viéc, khong phuc vu
dién thoai phuc vu cong viéc ca

n ctia Buu chinh vién théng va thong

iy in, gidy viét, photo tai




nuoc uong la 20. OOOd/noum/bum va 50. OOOd/ngum/ngay Can bd, cong chire huong
luong tir NSNN, tham du chi duoce chi tién nude uong theo ché do quy dinh.

- Péi véi cac cudc hoc nghl quyet do Pang td chirc: Tuy vao tinh hinh kha
ning can ddi kinh phi dugc chi tién an cho dang vién khong phai la can b, cong
chure, vién chue 1a 100. OOOd/ngum/ngay, can bo, cong chtte, vién chuc, gido vién
tham dyu hoc nghi quyét chi duge chi tién nudc udng theo ché d6 va dinh murc quy
dinh tién nudc 1a 20.000d/ngudi/ngdy .

- Dinh murc chi phuc vu cho hoat dong cuia Hoi dong nhén dan dugc thuc hién
theo quy dinh tai Nghi quyét s6 10/2019/NQ-HDND ngay 11 thang 7 nam 2019 cua
Hdi dong nhan dan tinh Hai Duong. Chi tham viéng dai biéu HDND duong nhiém, tu
than phu mau, con cta dai biéu tir trdn 300.000d/ nguai; chi ché do do6i voi chue danh
do HDND bau khi chuyen cong tac; thoi lam nhiém vu dai biéu muc chi
300.000d/ngudi/lan; Chi ché do dbi voi dai biéu khi nghi huu mire chi 300.000 dong/
ngudi; chi tham hoi, ting qua cac déi tugng chinh sach cia Thuong truc HDND toi
da 400.000 dong/lan

- Ngoai ra d6i v6i cac budi tap huén, trién khai van ban quy pham phap luat,
cac chu truong, chinh s4ch ctia Dang va Nha nudc. Tuy theo tinh chit cong viéc, thoi
gian ma c6 thé hd tro tién an cho dai biéu tham du, muc chi 30.000d/dai biéu du theo
quy dinh.

b) V& hinh thirc quyét toan:

- Chi tién an c6 02 hinh thirc quyét toan:

+ Thir nhat: Lap danh sach, chic danh, s tién sau do cho timg dai bicu ky
nhan.

+ Thit hai: Néu don vi tu td chirc ndu an thi 14p danh sach ¢6 xac nhan cua thu
truong va kém theo ban ké mua thirc an, bién nhan nhan tién; ncu hop dong nau an thi
lap ban hop dong va yéu cu ngum dugc thué ndu an cung cip hoéa don do (GTGT)
theo timg khau phan an. Déi vai tién nude co thé 1ap danh sach cho ky nhéan hodc yéu
cAu co so ban cung cap héa don tién nudce ubng.

- Cac khoan thue muon (neu ¢6) thi phai ¢6 hgp ddng va thanh 1y hop dong.

¢) Quy dinh vé thanh quyét toan va hoa don chimg tu

- Lap ké hoach du tru kinh ph1 dugc phé duyét, glay dé nghi thanh toan, hop
déng, thanh ly hO’p dong thué mudm néu co.

- Déi véi sb tién mua dudi 200. 000d chi can héa don thong thudng, Ddi véi sO
tién mua tir 200.000 dong tré nén thi can phai c6 héa don do (GTGT).

- Péi v6i dia diém mua hang hoa khong c6 héa don ching tir chirng minh thi
c6 thé viét gidybién nhén.

5. Quy dinh ché 9 tiép khach va cong tac phi:

a) Ché d tiép khdch:

- Ché do tiép khich va cong tdc phi duge chi theo Quyét dinh 0
32,36/2017/QD-UBND ngay 19/12/2017 cia UBND tinh Hai Duong vé viéc ban




hanh quy dinh cu thé mét sé dinh muc, ché dd, tiéu chudn trong chi tiéu, quan ly va
sir dung ai san dbi voi co quan Dang, co quan Nha nudc, Doan thé, don vi su nghiép
cong lap trén dia ban tinh Hai Duong. S

- Viéc str dung kinh phi tir ngdn sdch nha nudc phai dam bao trén tinh thé,n tiet
kiém, chéng lang phi. Khong sir dung ngén sich nha nudc dé mua qua ting doi véi
céc doan khéch dén lam viéc. Moi khoén tiép khach phai ding ché o, doi tugng, tiéu
chudn va dinh mtc quy dinh. Nguoi dimg ddu co quan, don vi t chirc tiép khach phai
truc tiép chiu trach nhiém néu dé xay ra viéc chi sai ché d6 quy dinh. Moi khoan chi
tiép khach phai dugc Chu tich Uy ban nhan dan x& (Chu tai khoan) phé duyét.

- Mitc chi tiép khéch: Khéch dén 1am viéc dugc chi tién nuée udng khong qua
20.000d/ngudi/ngay.

- Céc ddi tugng va dinh mirc chi moi com:

+ Doan lanh dao Pang, Qudc hodi, Nha nuéde, Chinh phu, cdc By, co quan
ngang BO, cac nganh, doan thé Trung wong, tinh, huyén: muac chi khong qua
300.000d/nguoi/ngay.

+ Cac nha diu tu dén tham va lam viéc, cdc manh thuong quan dén hd trg xay
dung nha tinh thuong, tinh nghia, ting qua hd ngheéo, tai tro [am cau, duong: mic chi
khong qua 150.000d/ngudi/ngay.

b) Ché dj céng tdc phi va lam ngodi gio- hanh chinh

* Chi ché d¢ cong tdac phi cé 3 mirc:

+ Thanh toan theo hinh thirc khodn céng tdac phi theo thdng:

- Cac chic danh Bi thu; Pho bi thu thudng truc; Chu tich UBND x&; Cong
chire Tai chinh — Ké toan NSX, Pho chi tich UBND, Dia chinh xay dung, Tu Phép ho
tich, Van phong théng ké, vin phong dang ty, Van héa x& hdi muc chi tir 350.000
dén 450.000d6ng/ngudi/ thang.

- Chure danh Pho chu tich HDND va céc chirc danh khac con lai muic chi tir
300.000 dong dén 400.000 déng/nguoi/ thang.

Cac ddi tugng néu trén néu dugce cép ¢6 thim quyén ctr di cong tac ngoai tinh
thi van dugc hudng ché do khoan cong téc phi va thanh todn thém ché dd cong téc phi
theo hinh thtrc thanh toan héa don thuc té phat sinh. (Theo mikc quy dinh hién hanh)

Truong hop nguoi di cong tac khong nhan thanh toan theo hinh thirc khodn néu
trén thi duoc thanh toan theo hinh thirc sau:

+ Hinh thire thanh todn theo Héa don thuc té phdt sinh: (theo mitc quy dinh
hién hanh)

- Ché db cong tac phi bao gdm tién xdng tinh theo gia xidng thuc té, tién khiu
hao phuong tién ca nhan, phu cép luu tra hodc tién tau xe, vé may bay, cudc qua do,
qua pha.... Noi dén cong tac cach xa try s0 dudi 20 km thi khéng dugce phu cap cong
thc phi, tir 15 dén 20 km mirc phy cap khéng qua 20. 000d/ngudi/ngay, tir 20 dén

30km muc phu cdp khong qua 30.000d/ngudi/ngdy, trén 30 km khong qua
50.000d/ngudi/ngay.




- Ché do di cong tac phai co gidy moi clia co quan co thAm quyén ban hanh
hodc van ban phén cong cua lanh dao co quan khi di cong tac.

- Truong hop can bo cong chic di cong tac mot ngay dén nhiéu co quan dé
quan h¢ cong tac thi phu cap luu tra duoce tinh mot lan cho tuyen duong xa nhat tir try
s& dén noi quan hé cong tac, riéng khiu hao xing, xe tinh theo Km thuc té phat sinh.
Déi vai truong hop duge cir di x4c minh ly lich dang thi phai xac dinh noi can dén,
tuyen dudng di phai thuan tién dé dén nhidu co quan va phai giai quyét trong ngay,
néu khong hoan thanh ndi dung cong viéc méi tiép tuc di ngay hém sau.

Khi thanh toan phai c6 hoa don thué phong va giay cong tac phi kem theo.
Néu di cong tac ma can bo, cong chuc dugc co quan, don vi dén cong tac bo tri chd
nghi thi khong duoc thanh toan tién thué phong nghi.

- Sau khi dugc cu di cong tac trong thoi han 45 ngay pha1 quyét toan voi Tai
chinh — K¢é toan NSX. Riéng glay cong tac tur thang 11 tr& vé trude phai duoc quyet
toan trong nam do, khéng dugc chuyén sang quyét toan clia nam sau.

- Déi voi céc trudng hop nhiing nguoi hoat dong khong chuyén trach: gom cod
Phé cac doan thé, bi thu chi bo, trudng thon di tap huan thi dugc chi hd trg tién xing
xe 12 20.000 ddng/ ngay/ ngudi.Ngoai nhing trudng hop néu trén néu di tap huén thi
khéng duge hd trg kinh phi va céc 16p tap huin ngoai tinh c6 xe dua don va duge sip
xép an nghi thi khong duogc tinh cdng tac phi.

* Ché dp lam ngodi gio hanh chinh

- Do tinh chét cong viéc lanh dao co quan c6 thé phan céng can bd, cong chire
lam thém gid¢ thi dinh muc chi nhu sau:

Lam thém gio ngay thuong: Tién luong lam thém gio = tién luong gid x 150%
x sO gio 1am thuc té lam thém

Lam thém gid ngay tht bay, chi nhat: Tién luong lam thém gio = tién luong
gid x 200% x sb gid lam thuc té Jam thém

Lam thém gio ngay tha bay, chii nhét tring véi ngay nghi 18, tét: Tién luong
Jam thém gid = tién luong gid x 300% x s6 gid 1am thuce té 1am thém

(Tién lwong + phu cép) 1 thiang

Tién lwong giv =
22 ngay x 8 gio' (176 gio)
6. Quy dinh chi cho cong tac dao tao, boi dudng va cong tac xa hoi
- Can bg, cong chic, ngum hoat dong khong chuyén trach ¢ quyét dinh cir di

hoc ctia co quan ¢o thim quyén thi dugc chi hd trg cac khoan nhu sau: chi tién hoc
phi (néu chua dugc nha nudce hd trg).

- HO tro tai liéu, hoc phi: Phu thudc vao ngan sach dia phuong

- Di hoc Trung cap duge hd tro tién di lai:  700.000 dong/khoa hoc.
- Pi hoc Cao dang dugc hd tro tién di lai:  900.000 ddng/khéa hoc.




- i hoc Pai hoc duogc hd tro tién di lai:  1.200.000 déng/khoa hoc.

Va tién dong hoc phi tiy thude vao timg khoa hoc dé UBND x4 ho trg.

Thu tuc quyét toan: Quyét dinh cur di hoc cua cép cb thim quyén, phiéu thu
tién.

- Chi cho hoat dng phuc lgi: 300.000d/l4n

- Trung thu, tét nguyén dan: Phu thudc vao ngén sach x .....

- Chi tét nguyén dan cho CBCC: Tix 200 dén 500.000d/ngudi.

- Ngay TBLS 27/7: 50.000d/1d6i twong theo danh sach cua tinh).

- Chi hd trg Ban giam sat dau tu cong ddng giam sat céc cong trinh do UBND
x4 1am chu dau tu: 60.000d/ngdy cong trong sb kinh phi dwgc phan bd trong du toan.

- Chi tham hoi thong thudng can bd cong chire, nhitng nguoi hoat dong khong
chuyén trach dugc UBND x4 ky quyét dinh hoic hop dong cong viéc, ngudi vé nghi
ché do tro cAp x4, can bd chi chét cac cAp da nghi huu, than nhéan can bd, ddi twong
Thuong bénh binh, Gia dinh liét s (viéc hiéu, hy, 6m dau, tai nan tr thdn phu mau
qua ddi ...) chi theo s6 tién thuc té phat sinh timg thoi diém.

- Trudng hop CB, CC 6m dau, tai nan ... tly theo mitc d6 nghiém trong anh
huéng dén tinh mang, thoi gian diéu tri 1anh dao UBND x3 quyét dinh mirc chi thim
hoi;

- Chi mua qua chiic mimng tho ti than phu mdu CB CC x4 300.000d/xuét.

- Chi mua vong hoa cho Hdi CCB khi dén hai cét LS va 05 d/c tiéu binh
80.000d/ngudi (néu co).

- Chi hd tro hoat dong Ngudi cao tudi va cic doan thé theo QD sb
32/2017/QD-UBND tinh Hai Duong ngay 19/12/2017.

- Cac khoan chi phuc vu cho cong tac thu san phdm, cac khoan thué bao gom:
Chi tra cong cho ngudi truc tiép di thu (tir 2 dén 3% trén tdng thu), VPP, cdng cu,
dung cu phuc vu cong tac thu.

7. Quy dinh vé mua sim Tai sin c6 dinh, thué muwén, sira chira thuong
xuyén va xay dung co ban, sira chira lon

a) Mua sdm tai san c6 dinh tir ngudn chi thuong xuyén:

- Viéc mua sdm tai san ¢ dinh phai cin ¢t vao nhu ciu, tidu chudn, dinh mic
va su can thiét phai trang bi thém hoic bd sung céc loai tai san cb dinh phuc vu cho
cong viéc cua co quan, cung nhu cén bg, cong chirc trén tinh than tiét kiém, khong
lang phi. Cac nganh c6 nhu cAu mua sim tai $an méi phai xin y kién va duoc su dong
y phé duyét cia Chu tich Uy ban nhan dén x& méi dwoc mua. Tai san thuc hién mua
sam, xay dung phai tuan thu theo theo Thong tu 68/2012/TT-BTC ngay 26/4/2012
Quy dinh viéc dau thiu dé mua sim tai san nhim duy tri hoat dong thuong xuyén cua
co quannha nude, to chic chinh tri, t5 chirc chinh trj - xa hdi, t6 chirc chinh tri xa hoi
- nghé nghiép, t6 chuc xa 'hoi, t6 chirc xa hdi - nghé nghiép, don vi vi trang nhén dén:

- Kinh phi mua sim tai san phuc vu cho DPang uy, HDND, UBND x4, céc
doan thé thi dugc chi tir ngan sach nha nuée.




- Chung tir quyct toan gom co: Hop dong, bién ban nghiém thu va ban giao taj
san, thanh |y hOp ddng, hoa don do, ching thu thim dinh gia tuy ting truong hop, du
toan va cac quyét dinh dugc phé duyét.

b) Thué muén va stra chita thudng xuyén:

- Déi véi cac khoan chi thué, mudn: trong qua trmh thuce hién nhiém vu dugc
giao hodc cong vide thuong xuyén cua nganh ¢6 nhu cau thué mudn nhu: thué vén
chuyén, thué sira chita, thué nao vét cdng ranh thi phai lap bién ban kiém tra tinh
trang hu hong tuy timg trudng hop, du toan, hgp dong, bién ban nghiém thu thanh Iy
hcrp dong, cac quyét dinh duge UBND Xa phe duyét, hda don do hozc bién nhan. Hop
dong phai néu 13 ndi dung, pham vi va s6 tién.

- D4 v6i cac khoan thué mudn hoac stra chita lhuong xuyén voi s6 tién duoi
300.000 dong thi khong can phai 1ap hop dong ma chi can hoa don hoac bién nhan
nhan tién.

- Déi v6i stra chita thudng xuyén thi trude khi stra chira phai bao cao véi lanh
dao UBND xa.

¢) Xay dung co ban va sta chita 16n

- Xay dung co ban: Khi dau tu xay dung co ban phai lap ho so dung quy trinh
vé dau tu xay dung co ban nhu: Bao céo kinh té k§ thuat, tham dinh khoi lugng cua
Phong Kinh té - Ha tAng va Phong Tai chinh - Ké hoach, Quyét dinh dau tu (néu c),
Quyét dinh phé duyét bdo cao kinh t& k¥ thuat, Quyét dinh chi dinh thau (ddi véi cac
cong trinh khong phai ddu thau), Quyét dinh thanh l4p ban quan ly cong trinh, Bién

ban thuong thao hop ddng (néu c6), Hop ddng, Bién ban nghiém thu, Hoéa don, bao
cao khdi luong hoan thanh, S6 nhat ky cong trinh (néu ¢6) va cac ching tir khic theo
quy dinh. Sau khi nghiém thu quyét toan cong trinh dua vao st dung thi trong thoi
han 60 ngay phai lam bao cdo quyét toan cong trinh theo Thong tu s6 10/2020/T7-
BTC ngay 20/02/2020 cta Bg tai chinh.

- Pbi voi cac khoan stra chira 16n quy trinh thuc hién giéng nhu dau tu xay
dung co ban.

8. Chi hd tro cho hoat ddng gido duc, y té

a) Chi hd trg gido duc: Chi hé trg céc trudng t6 chirc don trudng chuin qudc
gia. (néu co)

b) Chi hd trg y té: Chi hd trg dén chuan Quéc gia vé y té, hd trg, Hoi nghi trién
khai tuyén truyén vé dan so - ké hoach héa gia dinh, hd trg' cho hoat déng phong
chdng dich bénh.

Chuong III
DPIEU KHOAN THI HANH

Pidu 5. Quy ché chi tiéu ndi bd cia Uy ban nhan dan x4, la co so phap ly dé
thuc hién giao dich véi kho bac. Cong chirc Tai chinh-Ké toan can cur vao quy che
nay va cac quy dinh co lién quan dé kiém soat viéc thanh quyét toan déi voi cac to
chrc, c4 nhén ¢6 thu hudng tir ngan sach nha nude. Truong hop quyét toan sai voi ndi




dung quy ché nay phai tir chéi thanh toan, dam béo cho viéc thuc hién quy ché mot
cach nghiém tic, chc ché, tiét kiém ngén sich nha nude va ding quy dinh cua Luat
N~gén sach nha nudc, Luat Thuc hanh tiét kiém, chdng ling phi va céc van ban huéng
dan, chi dao 6 lién quan.
D& nghi cdc t6 chirc, ¢4 nhn 6 thu hudng tir ngan sich phéi két hop voi

UBND x& thyc hién theo dting quy ché ma UBND x4 d xay dung.

i zFrong qua trinh 6 chirc thyc hién, néu c6 phét sinh viténg méc can phai stra
d(?l, bo sung, céc t6 chire, c4 nhan phan énh vé& Céng chirc Tai chinh - Ké toan NSX
dé trinh UBND xa xem xét, giai quyét./.

TM. UY BAN NHAN DAN




